UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOANG HANH DPoc lap — Tw do — Hanh phic-
S6: 203/KH-MNHH Ha Déng, ngay 04 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Ve viée trién khai thuc hién Quy ché din chi trong hoat dong cia
truong mam non Hoang Hanh nam hoc 2024 — 2025.

Can ctr vao ké hoach s6 s6 120 /PGD&DT Ha Pong, ngay 4 thang 10 nam
2024 vé Ké hoach xay dung, trién khai va thuc hién Quy ché dan chi co so
trong cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& quan Ha Pong nam hoc
2024- 2025;

Can cir Ké hoach s6 113/KH-PGDDT ngay 06/9/2024 vé Ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cp hoc MN Quan Ha Pong; .

Cin cir ké hoach s6 150/KH-MNHH ngay 11/9/2024 vé thuc hién nhi¢m
vu ndm hoc 2024 - 2025 cta truong Mam non Hoang Hanh. Truong mam non
Hoang Hanh xay dung ké hoach Trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong
nha truong nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

- Thuc hién dan chu trong nha truong nhdm c6ng khai, minh bach hoat
dong, phat huy quyén (am chii dong vién strc manh, tinh than doan két cta can
by, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong, goép phan xay dung ky
cuong trong hoat dong nha trudng, ngan chan hién tugng tiéu cuc, t€ nan xa hoi
thuc hién nhiém vu phat trién GD phu hop véi chat lugng phat trién cua nha
truong.

- Thuc hién dén chi trong nha truong nhim thuc hién tot nhét, c6 hiéu
qua nhat ndi dung cua luat GD, didu 1é truong mam non

- Thue hién t5t QCDC nhim tao budc dot phé trong cing c¢b ky crong
hanhchinh, hudng tdi nén hanh chinh hanh dong va phuc vu, nang cao dao duec,
ky luét, ky cuong cong vy, y thic trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién
nép sbéng van hoa tai nha truong. Ting cuong cong tac dbi thoai gitra Hiéu
truong vai can bo, gido vién, cong nhan vién va phu huynh hoc sinh trong
truong.

2. Yéu ciu
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- Dam bio 100% cdn bg, vién chire va lao déng hop déng thuc hign
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, d2m bao dan chu, cong
‘minh bach.
- 100% cén bg, vién chirc va lao dong hop dong trong nha truong dy
quan triét hoc tap va thuc hién nghiém nhirng quy dinh trong Quy ché dan chi.
uc hién Quy ché dan chu phai dugc duy

- Viée t6 chire trién khai th
gin phat huy sitc manh cia nha truor

thanh né nép, thuong xuyén, lién tuc

trong viéc thuc hién Quy ché dan chu.
- Cong doan nha truomg chy dong dé xuat, phéi hop véi Hiéu truong t

chire thuc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thuc hién QCDC trong

hoat dong cua nha truéng; dinh ky hang nam téng hop, danh gi4, bio cio ké

qua viéc thuc hién QCDC vé Phong GDBT va co quan lién quan dé tong

hop, theo dai. ‘

II. NOI DUNG THUC HIEN:
1. Té chire quén triét, pho bién, trién khai va thye hién nghiém tic

cac Chi thi, Nghi quyét ciia cap trén vé thue hién dén chi trong cin bg, giso
"vién, cha me hoc sinh:
- Tiép tuc quén triét sau ron

dan chu, cu thé:

+ Nghi dinh sb 59/2023/ND-Cp ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét moét sb diéu cua Luat thuc hién dan chu & co S0;

+ Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 ctia Chinh phy vé "thurc
hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudc va dbi véi sur

g ndi dung c4c vin ban vé thuc hién Quy ché

nghiép cong 1ap";
+ Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bo N6i vy "vé

Huéng dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé vige thyc hién
dan chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nudc va don vj su nghiép

cong lap"

*+ Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh pht ‘Quy dinh
chi tiét khoan 3 diéu 63 cua Bo Ludt Lao dong vé thuc hién Quy ché dan chi &
€O sO tai noi lam viéc”;

: *+ Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ¢ ta Chinh phi qui dijnh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua B Luat Lao dong vé diéu kién

loa dong va quan hé lao dong;

+ Théng tu s 11/2000/TT-BGDDT ngay 19/5/2000 cua B truong Bo
Gido duc va dao tao vé viéc "Huéng din thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap" va cac vian ban lién quan;

—
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+ Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 30/06/2024 cua B Gido dyc va
Pao tao Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cdc co gido dyc trong h¢
thong gido duc qudc dan;

+ Chi thi s6 07-CT/TU ngay 01/10/2021 cua Ban Thuong vy Thanh y Ha

Noi vé “ddy manh, nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac dan vin cua cic co
quan nha nudc”;

- Thye hién t6t cac ndi dung vé Quy ché dan chu trong nha truong chu
trong cc ni dung lién quan dén quyén loi va loi ich ciia cdn bo, gido vién, nhin
vien. Lam ot chirc gidm sat va tham gia giam sat chc quyén lgi va nghia vi cua
can bo, gido vién, nhan vién trong thuc hién ché do chinh sach cua Dang, phap
luat ciia Nha nude, nhimg ndi quy, quy ché cua nha truong quy dinh quan 1y chi
{iéu ndi bd, ché dd tién luong, tién thuong dbi véi CBGVNV; ' '

- Thue hién tuyén truyén va trién khai cac van ban lién quan dén Quy che
dan co so trong hoat dong cua nha truong bang cac hinh thirc khz’xf: nhau: Hoc
tap, bdi dudng tap huan, 1ong ghép trong Hoi nghi CBVCNLD dau nim hoc,
trong cac hdi nghi, hop giao ban cta nha truong, hop hoi dong su pham...Dang
a1 nhitg ndi dung lién quan dén viée thyc hién Quy ché dan chu tai don vi lén
trang thong tin dién tu, trang Zalo, Facebook ctia nha truong, cu thé: Cong tac
tuyén sinh, cac khoan thu, cac hoat dong chdm soc gido duc cua nha truong,
cong tac phdi két hop cung phu huynh hoc sinh trong thuc hién cong tac cham
sé¢ nuodi dudng tré, cong tac xa hoi hoa...

2. Xay dung hé théng van ban lanh dao, chi dao trong Nha trudng:

_ Té chirc tht viéc té chirc Hoi nghi can b, gido vién, cong nhan vicn
chirc, nguoi lao dong hang nam.

- Kién toan, cung ¢b va déi mai phuong thirc hoat dong cia Ban chi dao
thuc hién quy ché dan chu & co quan nham dam bao nang cao chat lugng hoat
dong cua cic tb chirc doan thé, ciia Ban Thanh tra nhan dén, phat huy duge vai
tro dai dién cho quyén loi cia can bg, cong chic, vién chirc tao khong khi dan
chi, coi m&, doan két trong ndi bd co quan, don vi, g2op phan day manh phong
trao thi dua phén dau hoan thanh nhiém vu cia co quan.

- Tang cuong vai tro lanh dao cua cép uy Dang, trach nhiém cua chinh
quyén, ciia ngudi dimg diu vé thuc hién quy ché dan chi; néng cao chat lugng
hoat déng ciia cac to chirc doan theé trong don vi, phat huy quyén lam chi t3p thé
cia cén b, gido vién, cong nhén vién chirc, lao dong trong viéc thyc hién nhiém
vu dugc giao.

- Diy manh cong tic tuyén truyén, phd bién quan triét dén toan thé cén

bc}.» gido vién, nhan vién, vién chirc, nguoi lao dong cia don vi cac van ban
nham dam bao thuc hién 16t quy ché dan chi trong hoat dong ciza don vj

I K



- Giin viée thue hién Quy ché dan chui véi viéc thuc hién cudc van dong

Hoc tap va 1am theo tam guong tur twdng, dao dirc, phong cdch H6 Chi Minh”;
cude van dong “Moi thay gido, co gido la mét tim guong dao dirc va sing tao”.

Néng cao y thic thuc hanh tiét kiém, tinh than du tranh phong chong tham
nhiing 1ang phi, quan liéu. Nang cao ning lyc quan 1y, tinh than, trach nhiém ctia
moi ¢4 nhén trong nha truong, phong céch giao tiép, tmg xt, phuc vu nhan dan
cua doi ngil can b, gifo vién, nhan vién .

- Thuc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién theo phuong cham
“cling biét, ciing ban, cling lam va cung kiém tra”, déng gép ¥ kién dé xdy dung
nha truong ngay cang pht trién.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giém sat viéc thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cta nha trurO‘ng, két qua tiép cong dan, gidi quyét don thur khiéu
nai, céc y kién, kién nghi...dong thoi xir ly nghiém minh nhiing hanh vi sich
nhiéu, xdm pham loi ich chinh dang va quyén cta nguoi dan, cta cén bo, gido
vién, cong nhan vién chic, lao dong va nguoi hoc.

- Xay du'ng quy ché phéi hop lam viéc glUd lanh dao don vj véi céc to
‘chirc doan thé; ché do kiém tra, nghe bdo cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
cua don vi ‘

- C6 ddy dii ho so trién khai viéc thyc hién quy ché dan chi:

+ Quyét dinh kién toan Ban chi dao xdy dung va thuc hién QCDC;

+ Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao xay dung va
thuc hién QCDC; A

+ Ké hoach thuc hién QCDC trudng hoc;

+ Quy ché thuc hién dén chu trudong hoc;

+ Quy ché chi tiéu ndi bo;

+ Quy ché vé cong khai tai chinh;

+ Quy ché quén ly va st dung tai san cong;

+ Quy ché thi dua, khen thudng;

+ Quy udc vé nép song van héa trong trudng hoc;

+ Quy ché té chirc va cac hoat dong(Quy ché lam v1ec)

+ Quy ché phdi hop giita Ban giam hiéu va Ban chip hanh Cong doan;

+ Quy ché phoi hop gitta nha trudong voi gia dinh va xa hoi trong viéc
cham soc gido duc tré’

+ Quy ché tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, té cdo- Phong chéng
tham nhiing;

+ Noi qui truong hoc

+ Cdc quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo truong hoc

3. Cong tic kiém tra, so két, tong két viéc thwe hién QCDC & co' so:
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- Dinh ky ¢ap ty, BCD thuc hién QCDC tién hanh kiém tra, kiém diém,
danh gia ket qua thyc hién QCDC tai don vi 6 thang 1 lan.

- Két qua danh gia dugc coi la tiéu chi quan trong dé danh gid xép loai,
binh xét thi dua, khen thuéng ciia td chic ciing nhu céc ¢4 nhan duge phén
cong.

1L TO CHUC THY'C HIEN
. Ké hoach tirng thang
Thang 9/2024

- Phan cong trach nhiém, nhiém vu cho cdn bd quan ly, gido vién, nhan
vién

- Dy todn mua sam tai liéu, trang thiét bi phuc vu cong tac cham soc nuol
dudng giao duc;

- Niém yét danh sach tuyén sinh, phan 16p, xdy dung moi truong nhom
16p chuén bi cho ndm hoc méi;

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc, ké hoach cong téc cac
doan thé, cac t6 khdi. .

- Hoc tap cac Luat, Nghi quyét, van ban chi dao, Diéu 1é truong mam non,
nhiém vu nam hoc, quy ché chuyén mon, dao dirc nha gido, quy tic ung xu, quy
ché dan chi trong nha truong. Xét duyét hd so lua chon cac don vi cung tng
thuc pham, don vi phéi hop day nang khiéu, hoat dong ngoai khéa, thong nhét
chuong trinh gido duc cta nha truong

- Thong bao cong khai trudce tap thé su pham nha truong, hoi cha me hoc
sinh vé cac khoan thu chi ...

- Bdi dudng chuyén mon
- T4 chirc khai giang, trung thu cho tré
- Hop phu huynh hoc sinh

- Lén k& hoach du trd cac khoan mua sim, stra chira, thu theo quy dinh,
theo thoa thuan.

- Kiém k&, cAp phat tai san

- Ra s0at, danh gia c4c tidu chi cia TT45/TT-BGD&DT theo bang kiém
truong hoc an toan '

- Phéi hop véi Cong doan dé ra phuong hudng hoat dong gitra chinh
quyén va Cong doan

- Thanh 1ap cac hdi dong, cac td chuyén mon trong nha truong
- Tham gia Hoi thi NVND gioi cdp quén
- Dang tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 30/06/2024 cua Bo

Gido dyc va Pao tao Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cta cac co gido duc
trong hé thong gido duc quoc dan;




- Xay dung ké hoach tai chinh ctia nim hoc. Céng khai du todn, quyét

'toan thu chi tai chinh.

- Ky hop dong lao dong gido vién, nhan vién.

- Xy dung tiéu chi danh gia thi dua. Quy ché thi dua khen thuéng.

- XD Ké hoach KTNB

- Hop lay y kién dé xudt cac thanh vién trong Fi dong truromg

- Dénh gid can by, vién chic, lao dong hop dong

Thang 10/2024

- Kién toan ban chi dao thyc hién QCDC

- Phan cong nhi¢ém vu cho cac thanh vién ban chi dao.

- Xay dung K& hoach thyc hién quy ché dan chi cia nha truong.

- Hoi nghi CBVC, nguoi lao dong ndm hoc 2024-2025

- Déang ky danh hiéu thi dua ndm hoc 2024-2025

- Kiém tra danh gid viéc thuc hién nghi quyét cia nha truomg, quy ché
chuyén mén.

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mit theo ké hoach

- Ky niém ngay PNVN 20/10

- Phéi két hop véi trung tam y té va tram y té phuorng khém strc khoe cho
hoc sinh

- Ra soit thong ké bdo cdo s6 ligu phé cap cho tré 5 tudi, thong ké co so
dir liéu nganh

- Danh gid can b, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dong

Thiing 11/2024

- Kiém tra ra soat viéc trién khai cdc noi dung cuia quy ché dan chu.

- Kiém tra ra soat hoat dong chuyén mén;
- Kiém tra ra soat trach nhiém cta céc c4 nhan, tap thé trong nha truong.
- Tuyén truyén, phé bién nhimg téc dong cua viéc thuc hién quy ché dan

chu ¢ co s0.

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mit theo ké hoach

- Banh gia can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong

- Danh gia viéc thuc hién nghi quyét cta nha mrorng, cong tac cong doan,
doan thanh nién

- Ky niém ngay nha gido VN 20/11

- T6 chitc thi gido vién, nhan vién nuoi dwong gioi cp truong. Thi thiét ké
bai giang E- Learning cdp truong

Thang 12/2024

- So két cong tac thuc hién quy ché dan chu cua hoc ki I. Danh gia chat
lugng va binh xét thi dua hoc ky I. Binh xét thuong cudi nam;

- Cong khai dy todn ngan sach, cong khai chat lugng gido duc cua HK I,



- Tong hop thu chi nam 2024

- Xay dung ké hoach mua sim co s& vat chat cho nam 2025

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mit theo ké hoach
- Tham gia Hdi thi gido vién gidi cap Quan

- Danh gia can b9, cong chire, vién chire, lao dong hop dong
- T4 chire day chuyén dé theo ké hoach.

- T6 chitc cho tré di tham quan trai nghiém tai Bao tang duong mon Ho
Chi Minh.
Thang 01/2025

- TO chite tuyén truyén dé viéce thuc hién quy ché dan ch ¢6 hiéu qua

- Xay dung va trién khai cac bién phap thyuc hién quy ché déan chu
- So két hoc ky I

- Danh gia viéc thyc hién nghi quyét cia nha truong, danh gia cong tac

doan thé

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mit theo ké hoach

- Danh gia can bg, cong chure, vién chie, lao dong hop dong

- T6 chitc ngay hdi gia dinh gén véi chao nim méi

Thang 02/2025

- Kiém tra viéc thuc hién nghi quyét, quy ché chuyén mon

- Kiém tra cac hoat dong sau nghi tét nguyén dan

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mat theo ké hoach

- Panh gia can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong

- Panh gia viéc thuc hién nghi quyét cua nha truong, cong tac doan thé
- T6 chirc hdi thi bé khoe bé ngoan

Thang 3/2025

- Tiép tuc d4y manh hoat dong ctia quy ché dan chu trong nha truong
- T6 chic ngay 8/3

- Kiém tra ndi bo, kiém tra toan dién, timg mit theo ké hoach

- Danh gia can bd, cong chirce, vién chirc, lao dong hop dong

- Tham gia lién hoan Bé khoe bé ngoan cip Quan.

- Ch4m sang kién kinh nghiém

Thang 4/2025

- Diéu tra hoc sinh mam non tir 0-6 tudi, phd cap hoc sinh 5 tudi

- Panh gia nhén thirc hoc sinh cudi nam

- Kiém tra ndi bd, kiém tra toan dién, tung mat theo ké hoach

- Déanh gié cén b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong

- Dénh gia viéc thuc hién nghi quyét ctia nha trudng, cong tac doan thé

Thang 5,6/2024

- Thuc hién tong két viée thuc hién quy ché dan chu
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- Thuc hién coéng khai chat luong gigo duc.

- Péanh gia chuin Hiéu truong, chuan gido vién mam non. Péanh gia
CBCCVC cudi nam hoc.

- Binh xét khen thuong giao vién, hoc sinh

- Xay dung ké hoach té chirc hoat dong heé thang 6+7

- Téng két nam hoc - t6 chirc 1€ ra truong vui tét 1/6

- T6 chitc ngay hoi nude

- Hop phu huynh hoc sinh cubi nam

- T6 chirc tham quan nghi mat( néu co)

Thang 7,8/2025

- Péanh gia cong tac day he. Tuyén sinh nénj hoc 2024-2025. Thuc hién
cong khai tiéu chuan, két qua tuyén sinh...

2. T4 chire thye hién

- Nha truong phéi hop vdi BCH Cong doan trién khai thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat dong ctia nha truong theo ding ké hoach.

- Ban Thanh tra nhan dan, Céng doan, Poan Thanh nién la luc lugng nong
c6t trong thuc hién ciing nhu kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong nha truong.

Trén day la Ké hoach trién khai thuc hién QCDC cua truong MNHH
trong qua trinh trién khai, thuc hién ké hoach néu c6 vudng mic thi phan anh
truc tiép 1én Ban giam hiéu nha truong dé xem xét, g,iéi(qu){éf./ :

Noi nhn: 2 LU T
-PGD ( dé be)

- CB, GV, NV (dé t/h);
- Luu: VT.




